Instrucciones para generar un nuevo formulario a partir de uno ya existente:

En este caso, vamos a crear un nuevo formulario basado en uno que ya hemos creado.
Normalmente, estos formularios ya estdn disefiados, por lo que vamos a replicarlos. Al
replicar un formulario, se genera una copia exacta. Luego, debemos realizar
modificaciones y vincularlo al evento correspondiente.

1. En este escenario, contamos con un evento y el formulario existente. Abre el enlace
del formulario relacionado al evento.
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2. Observa que esta disponible la opcién "Node Export." Selecciona todo el cddigo,
copialo y ve a la seccidn de "Agregar Contenido" en otro menu que se encuentra en la
pestafia superior.

© 0le 5 x| @ TR W fote cost rcub incion . x BB RS

= manage Y Majos @ Documentacién  § Oficina Alumni UPY 3

Obcwa APy B Comasostn  Casetim | Valencia
UNIVERSITAT .
POLITECNICA | Ihco AW UPV  Aciviades Redesalmni  Colaboa  Fomacdny empleo FAQ  Confacta
o vatincia - diUmni

Club de lectura - Veintitrés fotografias de Sonia Valiente

a1 s ) Node xport

de Sonia Valente

JNIVERSITAT
OLITECNIC

2/ DE VALENCIA

Club de lectura - Veintitrés fotografias de Sonia Valiente




3. Dentro de "Agregar Contenido" en la barra superior, en la seccidon "Node Export
Import," selecciona "Pegar Cédigo" (Paste Code). Pega el cddigo y haz clic en
"Importar."
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4. Ahora tendrds acceso al enlace para editar el formulario y vincularlo con el nuevo

evento. Modifica toda la informacion requerida en el formulario. Asegurate de guardar
los cambios.
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5. En el caso de Civi, el menu en la parte superior te permite vincular el evento. En

"Registro de Eventos" (Event Registration), selecciona la opcién y vincula el formulario
con el nuevo evento.
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6. Luego, en "Opciones Adicionales" (Additional Options), es posible que encuentres una
etiqueta. Elimina la etiqueta vinculada al evento anterior y modificala para que refleje
el nuevo evento. Guarda los cambios.
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7. A continuacion, debes revisar los correos electronicos asociados a cada formulario. Ve

al menu del formulario y, en "Formulario Web," busca "Correos Electrénicos."
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8. En"Correos Electrénicos," selecciona "Editar" en "Operaciones." Luego, busca la
seccién donde aparece el texto. Revisa si necesitas actualizar enlaces o informacién
relacionada al evento. Guarda la configuracion del correo.
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9. Ademas, verifica las opciones de URL en "Editar." Puedes modificar la URL si la
generada automdaticamente no es adecuada. Desmarca la casilla y cambia la URL segln
tus preferencias. Luego, guarda los cambios.
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10. Una vez completados estos pasos, el formulario estara listo con los cambios realizados.
Copia el nuevo enlace del formulario y, en el evento correspondiente, editalo para
insertar el vinculo del formulario actualizado.
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