
En este documento veremos cómo realizar una prórroga de autorización estancia por estudios: 

1. Cuando la TIE de un estudiante extranjero esté a punto de caducar, tiene un plazo de 

entre 60 días antes y 90 días después de la fecha de caducidad para solicitar su 

prórroga. 

El estudiante se pondrá en contacto con nosotros para solicitar la prórroga y nosotros 

le enviaremos la información sobre el procedimiento. El estudiante puede solicitar la 

prórroga a través de nosotros o por vías oficiales, pero nunca por ambos medios al 

mismo tiempo. 

2. Enviaremos un correo con las instrucciones detalladas para el procedimiento de 

solicitud, adjuntando nuevamente las características del procedimiento, la 

documentación necesaria y las instrucciones para presentarla a través de nuestro 

servicio o por vías oficiales. 



3. Al recibir la documentación del estudiante, debemos comprobar que esté completa y 

correcta. El primer documento que revisaremos es el formulario EX-00, que contiene 

los datos del extranjero. Prestaremos atención a la casilla correspondiente a la 

comunicación, recomendando no marcarla para recibir comunicaciones postales en 

lugar de telemáticas, ya que si el estudiante no tiene certificado digital, no podrá 

acceder a las comunicaciones electrónicas. 

 

 

 



 

4. El estudiante deberá marcar la tercera casilla del apartado de prórroga en el 

formulario EX-00 y explicar en este apartado los estudios que está realizando y hasta 

qué fecha desea prorrogar su estancia por estudios. Por ejemplo, si está realizando un 

máster, puede indicar que desea prorrogarlo hasta el 30 de septiembre de 2023, que 

es la fecha de presentación de la última convocatoria del TCM (Trabajo de Fin de 

Máster). La solicitud debe estar firmada. 

 

 

 

 



5. El segundo documento requerido es la tasa modelo 790.052, en la cual el estudiante 

debe marcar la casilla 1.3. Nos fijaremos en las cuatro últimas cifras de la referencia 

(por ejemplo, 65.84) para verificar que coincidan con el NRC (Número de Referencia 

Completa). Si el pago se realizó de forma telemática, aparecerá en el mismo ejemplar 

de la tasa. En caso de solicitar un justificante de pago, debemos comprobar que 

coincida con la referencia de la tasa abonada. 

 

 

 



6. Contaremos con una copia escaneada en color de la página de los datos biométricos 

del pasaporte del estudiante, el último visado utilizado para entrar a España y el sello 

de entrada. 

7. También una copia por ambas caras de la TIE del estudiante, verificando que sea una 

TIE válida y específicamente una TIE de estancia por estudios o investigación. 

Comprobaremos la fecha de validez, por ejemplo, si es el 2 de junio, y aseguraremos 

que esté dentro del plazo para solicitar la prórroga, que recordemos es entre 60 días 

antes y 90 días después de esta fecha. 

 

 

 



8. En el reverso de la TIE, verificaremos que el estudiante sea un estudiante de la UPV 

(Universidad Politécnica de Valencia) y que su domicilio coincida con el indicado en los 

datos del extranjero. Si el domicilio no coincide, el estudiante necesitará un certificado 

de empadronamiento. Si coincide, no será necesario, aunque el estudiante puede 

incluirlo igualmente. 

 

 

 

 

 



9. Los siguientes documentos pertenecen a la información académica. Incluiremos el 

justificante de matrícula del año en curso, donde verificaremos que la matrícula esté 

activa y sea ordinaria. También se puede incluir un título de 60 créditos con su código 

seguro de verificación (CSV). Además, se puede adjuntar un extracto del expediente 

académico o un justificante académico de todos los cursos realizados. 

10. Revisaremos los medios económicos. Se debe incluir un certificado de saldo 

actualizado en cuenta bancaria firmado digitalmente o de forma electrónica, o con 

sello húmedo y firma manual. Verificaremos que cumpla con los requisitos económicos 

establecidos. Por ejemplo, si se solicitan 6 meses, el saldo mínimo sería el IPRE 

mensual (Índice Público de Renta de Efectos Múltiples) multiplicado por 6. Si el IPRE 

mensual es de 600 euros, el mínimo sería de 3,600 euros, y el estudiante debe superar 

este requisito. También se puede incluir otro certificado que sume a la cantidad total 

requerida anualmente (por ejemplo, 7,200 euros al año). 



11. Por último, debemos verificar el seguro médico. El certificado del seguro debe cumplir 

con los requisitos establecidos, ser equiparable a la cobertura de la sanidad pública 

española y no tener límites, carencias ni copagos. Revisaremos que el certificado 

indique claramente que no existen costes adicionales, carencias ni copagos, y que la 

cobertura mínima sea de al menos 30,000 euros. También comprobaremos que las 

fechas de inicio y fin de la cobertura abarquen todo el periodo solicitado de prórroga. 

12. Una vez tengamos toda la documentación, la guardaremos en la carpeta 

correspondiente dentro de la ruta Esenciales -> Renovación TIE -> Renovación del año 

correspondiente -> Expedientes. Crearemos una carpeta con la fecha actual para 

incluir todos los expedientes recibidos en el día y los iremos organizando dentro de esa 

carpeta, utilizando el nombre y apellidos del estudiante como referencia. 

 



13. Al final del día, copiaremos la tabla con todos los solicitantes del día y la enviaremos 

por correo a la Oficina de Extranjería correspondiente. Adjuntaremos la 

documentación de cada estudiante para que en la Oficina de Extranjería se proceda a 

la prórroga de su autorización de estancia por estudios. 

 

 

 

 

 

 



14. Cuando recibamos la resolución favorable de la prórroga, se la enviaremos al 

estudiante por correo electrónico. En el correo, informaremos al estudiante que su 

prórroga ha sido aceptada y adjuntaremos la resolución favorable como documento 

adjunto. Además, proporcionaremos instrucciones detalladas sobre cómo solicitar su 

nueva TIE con la nueva fecha de autorización de estancia. 

 


