En este documento veremos cémo administrar un PAS habilitado:

Vamos a ver un proceso especifico de la aplicacidn Dedica, que es la aplicacidn que la
universidad utiliza para el registro de las horas de dedicacion en los proyectos. La
aplicacion estd disponible para todo el personal que participa en proyectos y se
encuentra en la intranet de la universidad.

Dentro de la aplicacion, encontramos el menu de usuario, que es lo que un usuario
normal usara para registrar horas en proyectos y actividades. Sin embargo, aquellos
con permisos de superusuario verdan un menu adicional para configurar opciones
avanzadas de la aplicacion. Vamos a enfocarnos en una opcidn especifica del menu de
la aplicacidn llamada "administrar PAS habilitado."
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La aplicacién se utiliza para registrar las horas de dedicacidn en proyectos especificos
gue requieren este registro para justificacion econémica. Principalmente, quienes
utilizan esta aplicacion son el personal de administracion y servicios (PAS) y el personal
investigador (PI).

1. EIPAS generalmente no participa, excepto en dos perfiles especificos. Para saber si un
PAS puede participar en proyectos, podemos usar la opcién de "ayuda" en el ment de
superusuario, que permite emular al usuario y verificar si puede registrar horas.
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2. Emula al usuario introduciendo alguno de sus datos y dirigete al menu principal, ahora
con el nombre del usuario. "Imputar horas a proyectos y actividades" y "horas
imputables segliin contrato". Con las horas disponibles de su contrato tendra capacidad
para participar en proyectos.
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1. Existen dos tipos de PAS que pueden participar: el personal de apoyo a la investigacion
(PAS-PAI) adscrito a la comision de Imasdmasi y un grupo menor que debe habilitarse
manualmente.

2. El PAS-PAI figura ya adscrito. Para comprobarlo ve al directorio de personal y busca al
PAS concreto. Todas las personas cuya ubicacion centro sea comisiéon Imasdmasi
pueden hacer partes. La aplicacion Dedica automaticamente les habilita el poder
realizar registros.



aubv x| Rurtes de desicacen de scivee X | 4 v - a x

€« C 0 & invanetupuespls/son et Busca, Persana?f STIOM Ll

oot x () Partes de dicacen de act

. X €)@ intranetupves/pi/soahisic et fuscs Qe t ma0a

H P Buscar

a:--




1. Para habilitar manualmente el segundo grupo, puedes usar la opcion de "administrar
PAS habilitado" y asegurarte de que tengan el reconocimiento de la capacidad

investigadora.
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2. Introduce los datos de la persona, como el nombre o el nimero de NIP, selecciona el
usuario. la fecha de inicio y finalizacién de la habilitacién, y agrega cualquier
comentario necesario. Finalmente habilita.
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3. Una vez habilitada ve a emular a la persona para comprobar que ya puede realizar
partes. Entra desde el menu de usuario como esa persona y verifica que ahora puede
imputar horas a proyectos en los que participa.
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