En este documento veremos las instrucciones para Crear un evento en CiviCRM

1. Abre la pantalla principal y dirigete al menud ubicado en la parte superior.
En el menu, busca y selecciona la opcidn "Eventos" y desde el menu de eventos, elige
la opcidn para crear un nuevo evento.
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2. Abre la opcidn de configuracién haciendo clic en "Configurar”. Examina la informacién
y ajustes disponibles.

+ - b X

B 0O | & dmctwmsidumity  x @ Co

¢
o
kY
’ Resumendelevento © [ ) )
'
.
g eotiembre 4
'
sctut
'
Registros recientes. e

Participante Evento Cantidad . Registrado Estade  Rol

s vl s crsrm vt mamage) s




3. Marca el tipo de evento (por ejemplo, reunidn). El rol por defecto es "asistente". En la
lista de participantes, no afiadas nada.
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Sinopsis

LAS FOTOGRAFIAS CUENTAN UNA HISTORIA, PERO TAMBIEN RETRATAN A SUAUTOR SIN REMEDIO.
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4. Completa el titulo del evento. Deja el resumen vacio. En la descripcidn, explica de qué

trata el evento.
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5. Ingresa la fechay hora de inicio y fin del evento.
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6. Sihay un limite de participantes, introducelo. Si no hay limite, déjalo en blanco.
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7. Marca las opciones de "Evento Publico" y "Evento Activo".
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8. Sube unaimagen con las dimensiones especificadas. La imagen debe ser de 300 pixeles
de ancho por 183 de alto.
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9. Enla pestafia de localizacién, indica dénde se celebrara. Si ya has usado la ubicacion
antes, selecciona "Usar Localizacion Existente". Si es nueva, crea la ubicacion
ingresando la direccion completa y guardala.

B O | & Nomotrmaie

= Configurar Evento - Club de lectura - Veintitrés fotografias de Sonia Valiente

= enkioes del oventa [ll = Rusc participantos I

it/ N sluret g a3ss/cxncrevest manoge! . —

2 0 e




10. Guarda la informacidén y ilisto! El evento se creard en la pagina web.
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