
En este documento veremos las Instrucciones para reservar una instalación deportiva: 

1. Acceso a la Intranet y selección. 

 Entra a la intranet. 

 Desplázate hacia abajo para encontrar la sección de "Área de deportes". 

 Haz clic en "Reservas de instalaciones deportivas". 

 

2. Elegir el campus y el deporte 

 Selecciona el campus. En nuestro caso, elige "Cerro Vera". 

 Escoge el deporte que te interesa. Por ejemplo, selecciona "Voleiplaya". 

 

 

 



3. Ver disponibilidad y hacer la reserva 

 Consulta la disponibilidad para los próximos días. 

 Para hacer una reserva el viernes de 12:00 a 13:00, selecciona la opción 

disponible. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 Si estás seguro de que quieres hacer la reserva, confirma la elección. 



 El estado cambiará a "confirmada". 

 

4. Opciones después de reservar 

 Vuelve a la lista de reservas para ver la reserva realizada. 

 Las opciones disponibles son: imprimir el ticket, liberar la reserva o delegarla a 

otra persona. 

 

 

 

 

 

6. Nota importante sobre las reservas 



 Solo se puede hacer una reserva por día. 

 Si intentas hacer otra reserva para el mismo día, recibirás un aviso indicando 

que no es posible. En ese caso, selecciona "Cancelar". 

 

7. Liberar una reserva 

 Si deseas liberar una reserva, vuelve a la lista de reservas y selecciona la opción 

"Liberar". 

 

 Recuerda que tienes hasta 24 horas antes del inicio del horario reservado para 

cancelar. 

 Si estás seguro, confirma la opción "Liberar". 

 

 

 



 El estado cambiará a "libre" y en la lista de reservas aparecerá que no hay 

reservas. 

 

 

 

 


