
En este documento veremos las Instrucciones para completar la solicitud o autorización de 

prácticas de empresa en la UPV: 

1. Accede a la plataforma de la UPV e inicia sesión en tu cuenta. 

2. Dirígete a la sección de formularios o solicitudes. Puedes encontrarlo a través de la ruta 

intranet -> formulario -> solicitud -> autorización. Si no encuentras esta ruta, utiliza el 

buscador interno de la plataforma. 

Utiliza palabras clave como "prácticas" para buscar los formularios relacionados. Pueden 

aparecer varios resultados, como "programa de autorización", "autorización de prácticas", 

entre otros. Explora cada opción para encontrar el formulario correcto. 

4. Una vez localizado el formulario de solicitud, rellénalo con la información solicitada. 

Asegúrate de tener todos los datos necesarios preparados con antelación. 

 

 

5. Verifica que la información proporcionada sea correcta y completa. Ten en cuenta que es 

posible que necesites la autorización de la persona responsable del centro de coste que 

financiará las prácticas. Esto puede ser el vicerrector, director de centro u otra entidad de la 

UPV. 



 

 

6. Si no encuentras una plantilla específica, elabora tu propia versión de la autorización, 

asegurándote de incluir la información requerida y la firma de la persona autorizadora. 

 

 

8. Proporciona la información adicional solicitada, como la entidad financiadora de las 

prácticas, la duración y dedicación horaria, y la titulación requerida para los estudiantes. 

 

 

 

 

 



 

9. Describe los contenidos o actividades de las prácticas de manera detallada y clara. Revisa la 

documentación elaborada para asegurarte de que cumple con todos los requisitos y aceptas 

las condiciones. 

 

11. Una vez estés seguro de que toda la información es correcta, envía la solicitud. Recibirás un 

número de referencia como confirmación del envío. 

 

 

Mantente atento a posibles notificaciones sobre el estado de tu solicitud. En principio, una vez 

enviada, se considera completada la tarea. 


